Regulamin korzystania
z darmowych podre¢cznikow lub materialow edukacyjnych

w Szkole Podstawowej nr 11 we Wroclawiu

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materialéw edukacyjnych”, zwany
dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem Uczniom dostepu do podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrgcznikdow na stan Szkoty,

c) postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materialow
edukacyjnych.

Rozdzial 11

ZADANIA BIBLIOTEKI W ZAKRESIE UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH I CWICZENIOWYCH

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe zakupione
w ramach dotacji celowej ze srodkdw Ministerstwa Edukacji Narodowe;

2. Czas gromadzenia i wypozyczania podrecznikoéw oraz materiatow edukacyjnych wynosi 3
lat od dnia zakupu. Materialy ¢wiczeniowe sg uzytkowane przez Ucznia przez jeden rok.

3. Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza Uczniom na okres danego roku szkolnego podrgczniki lub materiaty
edukacyjne za obowigzkiem zwrotu;

— przekazuje Uczniom materiaty ¢wiczeniowe na dany rok szkolny bez obowiazku zwrotu.

4. Wypozyczenie podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych dla uczniéw danej
klasy odbywa si¢ za posrednictwem wychowawcy lub bibliotekarz szkolnego.

5. Dotaczona do podregcznika lub materialéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng cze$¢
podrecznika lub materialow edukacyjnych i podlega zwrotowi wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym.

6. Ewidencja podregcznikow jest prowadzona przez bibliotekarza poprzez ,,Rejestr darmowych

podrecznikoéw”.

7. Kazdy komplet podrecznikdw przyjety na stan szkoly zostaje opieczgtowany i opatrzony tym
samym numerem.

8. W kazdym roku szkolnym komplet podrgcznikow, opatrzonych tym samym numerem,
zostaje przypisany do konkretnego ucznia.



9. Bibliotekarz sprawdza stan podrgcznikéw uzywanych i decyduje o ich dalszym dopuszczeniu
do uzytkowania.

10. W przypadku stwierdzenia drobnych uszkodzen podrecznika, umozliwiajace jednak dalsze
z niego korzystanie, bibliotekarz pisze stosowng adnotacje na stronie tytutowej podregcznika,
opatrzong data i podpisem bibliotekarza.

11. W przypadku stwierdzenia uszkodzen podrecznika uniemozliwiajace dalsze z niego
korzystanie, bibliotekarz odnotowuje ten fakt w ,,Rejestrze podrecznikdéw zniszczonych lub
zagubionych w danym roku szkolnym”.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIK()W NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne 1 materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki na podstawie wystawionych na Szkote faktur za
podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe.

2. Bibliotekarz szkolny dokonuje kontroli faktycznego stanu ilo$ciowego podrecznikéw ze
stanem z przekazanych faktur.

3. Sekretarz szkoty informuje bibliotekarza o liczbie uczniéw w szkole na dzien 1 wrzesnia z
kazdym nowym rokiem szkolnym. Bibliotekarz na tej podstawie przygotowuje wiasciwg liczbe
kompletow podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych do udostepnienia
uczniom.

4. Bibliotekarz szkolny prowadzi osobny ,,Rejestr podrecznikdw zniszczonych w danym roku
szkolnym”.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

1. Do wypozyczania podrgcznikoéw lub materialtdw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
Uczniowie Szkoly, ktorzy wraz z nowym rokiem szkolnym rozpocz¢li lub kontynuuja nauke
w Szkole Podstawowej nr 11 we Wroctawiu.

2. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 10
wrzesnia, za posrednictwem bibliotekarza, ktory przekazuje podreczniki bezposrednio
uczniom w klasach IV-VIII lub za posrednictwem wychowawcy w klasach I-I1I.

3. Wychowawcy klas I-I1I maja obowiazek wydac uczniom podrgczniki i materialy edukacyjne
wg przypisanych kazdemu uczniowi numerdw, ktorych liste otrzymuja od bibliotekarza.

4. Uczniowie klas IV-VIII otrzymuja komplet podrecznikéw opatrzonych takim samym
numerem wg. listy przygotowanej bibliotekarza.

5. Podrgczniki 1 materialy edukacyjne wypozyczane sa na okres biezacego roku szkolnego.
Termin ich zwrotu corocznie ustala bibliotekarz, najwcze$niej na dwa tygodnie przed koncem
roku szkolnego, najpdzniej w dniu zakonczenia danego roku szkolnego



6. Biblioteka w uzasadnionych okolicznos$ciach ma prawo zazadaé zwrotu wypozyczonych
pozycji przed uplywem wskazanego terminu.

7. Podczas I zebrania z wychowawca, rodzice uczniéw kazdej z klas podpisuja zbiorcza umowe
uzyczania podrgcznikow — ktorej wzor stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu. Podpisanie
umowy uzyczania jest rOwnoznaczne z akceptacja postanowien niniejszego Regulaminu.

8. Wychowawcy klas maja obowigzek dostarczy¢ podpisane przez rodzicow kazdego ucznia
umowy uzyczania podrecznikdéw bibliotekarzowi do dn. 14 wrze$nia kazdego roku szkolnego.

9. Rodzice/ Uczniowie po wypozyczeniu podrecznikdw 1 materialow edukacyjnych maja
obowigzek sprawdzi¢ ich stan, a o ewentualnych uszkodzeniach poinformowa¢ wychowawce
lub bibliotekarza.

10. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodoéw losowych, rezygnuje z edukacji w
Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymane podreczniki 1 materiaty edukacyjne. Obowigzek
poinformowania o zaistniatym fakcie bibliotekarza oraz dopilnowania zwrotu podrgcznikow
przez ucznia spoczywa na wychowawcy klasy.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

1. W czasie uzytkowania podrecznikow, materiatow edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych Uczen /
Rodzic ma obowigzek dbania o wiasciwe ich uzytkowanie:

a) uzywanie podrecznikoOw zgodnie z ich przeznaczeniem,
b) zachowanie troski o ich walory uzytkowe i estetyczne.

2. Uczen ma obowiazek zabezpieczy¢ podreczniki przed zniszczeniem — oblozy¢ je, oraz
podpisa¢ je swoim imieniem i nazwiskiem w miejscu do tego przeznaczonym.

3. Wychowawca powinien dopilnowac, aby kazdy uczen miat podpisane i obtozone wszystkie
podreczniki.
4. Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé drobnych napraw czy ewentualnej wymiany

okladki.

5. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpis6w w podrecznikach lub materiatach
edukacyjnych.

6. Dopuszcza si¢ uzywania olowka w celu zaznaczenia zakresu pracy do wykonania np. kotkiem
lub krzyzykiem.

7. Wraz z uptywem terminu zwrotu Uczen / Rodzic ma obowiazek uporzadkowaé podreczniki
1 materialy edukacyjne tj. usuna¢ wszystkie zaznaczenia otéwkiem, podklei¢ luzne kartki, a
nastgpnie zwrdci¢ je do biblioteki szkolnej wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (plyty CD,
mapy, plansze itp.).

8. Uczniowie dokonuja zwrotu podrecznikdéw, uznanego za uszkodzony, maja obowigzek
podrecznik naprawic.

9. Przez uszkodzenie podrgcznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine



zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze
ich wykorzystywanie.

10. Uczniowie/ Rodzice dokonujagc zwrotu podrgcznika, uznanego za zniszczony, maja
obowigzek podrecznik odkupi¢ i1 dostarczy¢ do biblioteki szkolne;j

11. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, zalanie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne
wady fizyczne, brak oddanie dotaczonych elementéw np. ptyty CD, ktére pomniejszajg wartos¢
uzytkowa podrecznika lub materiatow edukacyjnych 1 uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

12. Pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w  chwili
wypozyczenia ponosi Uczen / Rodzic.

13. Bibliotekarz przekazuje Rodzicom informacje o koniecznosci odkupienia materiatow
bibliotecznych.

Rozdzial VI
ZWROTY PODRECZNIK()W I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

1. Kazdy uczen ma obowigzek dokonania zwrotu podrecznikéw w terminie wyznaczonym przez
Szkotle, nie pozniej jednak niz do konca danego roku szkolnego.

2. Zwroty podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych w klasach I-II1 odbywajg si¢ na biezaco w
ciggu catego roku szkolnego wg. harmonogramu ustalonego przez  bibliotekarza za
posrednictwem wychowawcow klas.

3. Zwroty podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych w klasach IV-VIII odbywaja si¢ w
czerwcu kazdego roku szkolnego wg harmonogramu ustalonego przez bibliotekarza.

a) uczniowie dokonuja zwrotu pelnego kompletu podrecznikoOw opatrzonych tym samym
numerem, przydzielonym na poczatku roku szkolnego,

b) bibliotekarz przyjmuje zwrot tylko pelnego kompletu podrecznikow,

c) w przypadku koniecznosci odkupienia podrecznika, uczen ma obowigzek nanie$¢ na
podregcznik wiasciwy numer oraz dotaczy¢ go do oddawanego kompletu 1 zwroci¢ przed
koncem danego roku szkolnego,

d) w przypadku braku mozliwosci oddania pelnego kompletu podrgcznikéw w
wyznaczonym terminie Uczen/Rodzic ma obowigzek poinformowac o zaistniatym fakcie
bibliotekarza i ustali¢ indywidualnie termin oraz sposob zwrotu,

e) dowodem zwrotu podrecznikdw jest otrzymane przez ucznia przy zwrocie pokwitowanie
podpisane przez bibliotekarza/ wychowawceg lub pracownika sekretariatu — stanowiace
Zatgcznik nr 2 Regulaminu.

4. Uczniowie nie zwracaja materialow ¢wiczeniowych.

5. W przypadku stwierdzenie zniszczenia podrecznika lub materialu edukacyjnego,
uczen/rodzic jest zobowigzany przekaza¢ odkupiony podrecznik do biblioteki szkolnej lub
sekretariatu szkolnego najpozniej do 30 czerwca biezacego roku. Dowodem przekazania



odkupionych podrgcznikoéw jest otrzymane pokwitowanie podpisane przez bibliotekarza lub
pracownika sekretariatu — stanowiace Zafqcznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA PODRECZNIK()W I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

1. Inwentaryzacja objetych Regulaminem zasobdéw Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich
odbiorze od uzytkownikow danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoly najpdzniej do dnia 30 czerwca, celem
uzupelnienia zasobow.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie 1 Rodzice zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu 1
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Szkolny regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych w
Szkole Podstawowej nr 11 we Wroclawiu jest ogdlnodostepny za posrednictwem szkolnej
strony internetowe;.

3. Sprawy sporne pomi¢dzy wychowawca, bibliotekarzem a uzytkownikiem darmowych
podrecznikdéw 1 materiatldéw edukacyjnych rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podr¢cznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujgte w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2025 roku.



Zalgcznik nr 1
Wroctaw, dnia ..........coovvvvvenvnennnnn.
Umowa uzyczenia podrecznikow

Umowazawartadn. ............coovvvvviiinnnnnn. pomie¢dzy Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 11 we Wroctawiu, zwanym dalej
,,Uzyczajacym” a rodzicami uczniow klasy...................... , zwanymi dalej ,,Biorgcym do uzywanie”, ktorej przedmiotem
uzyczenia jest komplet podr¢cznikow 1 materialdéw edukacyjnych do klasy.......................

§ 1 Z poczatkiem roku szkolnego ....................... , hie pdzniej niz 10 wrzesnia, Uzyczajacy uzycza i daje w bezptatne
uzywanie w/wym. podrgczniki i materiaty edukacyjne do dnia wskazanego zgodnie z przepisami Regulaminu korzystania z
darmowych podrecznikow i materiatow edukacyjnych Szkoty Podstawowej nr 11 we Wroclawiu.

§ 2 Bioragey do uzywania oswiadcza, ze odebrat podreczniki/materiaty edukacyjne, zapoznat si¢ z ich stanem i stwierdza, ze sa
one przydatne do umoéwionego uzytku i nie zgtasza zadnych zastrzezen.

§ 3 Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ do uzywania podrecznikow/materiatéw edukacyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem
oraz do utrzymania ich w nalezytym stanie. Bioracemu do uzywania nie wolno oddawa¢ podrgcznikow/materialow
edukacyjnych do korzystania innym osobom.

§ 4 W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nieoddania w terminie podrgcznikéw/materiatow edukacyjnych Bioracy do
uzywania zobowigzuje si¢ do odkupienia zniszczonych egzemplarzy.

§ 5 Bioracy do uzywania o$§wiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow i materiatow
edukacyjnych Szkoly Podstawowej nr 11 we Wroctawiu 1 akceptuje jego tresc.



Lp.

Imig nazwisko

uczennicy/ucznia

Podpis ucznia

Podpis rodzica/opiekuna

prawnego

Uwagi

10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.




20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.




Zatgcznik nr 2

Wroctaw, dn.............ooooviiiiii,
Potwierdzenie zwrotu podre¢cznikéw/materialow edukacyjnych
Potwierdzam ZWrot kompletu......... podrgcznikow 0 NUMEIZE....vnvevnennnne , udostgpnionych
11677211101 CO w roku szkolnym...................

Jednoczes$nie informuje iz stan zwréconych podrecznikéw umozliwia/nie umozliwia* dalsze ich uzytkowanie.

Brak podrecznikow do odkupienia/ Podrgczniki do odkupienia®:..............o.oii

Bibliotekarz/ Pracownik sekretariatu *

*niepotrzebne skresli¢

Zalgcznik nr 3
Wroctaw, dn...........coooeiiiiil

Potwierdzenie przyjecia odkupionych podrecznikéw/materialow edukacyjnych

Potwierdzam odkupienie zniszczonych podrecznikow do klasy............ wilo$ci.....ovuinnnnnn.. egzemplarzy, do
0007270 8300} 10
udostepnionych uczniowi...............ocoeveenenni. w roku szkolnym................c.oeeiine.

Bibliotekarz/ Pracownik sekretariatu *

*niepotrzebne skresli¢



