PROCEDURA WYDAWANIA PISEMNEJ
INFORMACII O DZIECKU
PRZEZ PRZEDSZKOLE NR 111
W ZESPOLE SZKOLNO — PRZEDSZKOLNYM NR 25 WE WROCLAWIU

|. PODSTAWA PRAWNA

Rozporzgdzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2023, poz.
1798).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2017 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 2061)
w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Informacja o wychowanku Przedszkola nr 111 we Wroctawiu jest przygotowywana przez nauczyciela -
wychowawce badz specjaliste pracujgcego z dzieckiem.

. Informacje przygotowuje sie na pisemng prosbe :

a) rodzicow/prawnych opiekundw dziecka;

b) poradni psychologiczno-pedagogicznej bgdz innej poradni specjalistycznej;
c) Sadu Rejonowego (w tym kuratoréw sgdowych);

d) innych instytucji, w tym: Policji, MOPS.

. Informacje przygotowuje sie w terminie:

a) 7 dni od wptyniecia do sekretariatu ZSP nr 25 pisemnego wniosku o jej sporzadzenie od
poradni psychologiczno-pedagogicznej;

b) 14 dni od wptyniecia do sekretariatu ZSP nr 25 pisemnego wniosku o jej sporzadzenie od
rodzica;

c) okreslonym w przez przepisy prawa regulujgce uzyskiwanie informacji o dziecku przez
pozostate instytucje.

. Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest do wskazania we wniosku doktadnych danych instytucji,
do ktérej informacja ma zostac¢ przekazana przez przedszkole.

. Druki wnioskow dla rodzicéw/opiekundw sg do pobrania w sekretariacie ZSP nr 25 lub ze strony
internetowej przedszkola.
. Wypetniony i podpisany wniosek rodzic (opiekun prawny) sktada w sekretariacie ZSP nr 25.

. Informacja zostaje przygotowana w dwdch egzemplarzach z podpisem osoby sporzgdzajgcej
informacje oraz dyrektora przedszkola. Jeden egzemplarz zostaje przekazany wnioskodawcy, drugi



egzemplarz informacji przechowuje sie w dokumentacji przedszkolnej.

8. Informacja zawiera date sporzadzenia, jest opatrzona pieczecig przedszkola, numerem ewidencyjnym pisma
wychodzgcego nadanym przez sekretarza ZSP nr 25.

9. W Informacji nalezy umiesci¢ tylko te informacje, na ktére nauczyciel badz specjalista majg
potwierdzenie w swojej dokumentacji oraz informacje uzyskane z wiarygodnych Zrédet majace istotny
wptyw na rozpatrywang sprawe.

10. Informacje sporzgdzone na wniosek sgdu rodzinnego lub innych instytucji uprawnionych do
whnioskowanie o nie, wysytane sg bezposrednio do tych organdw.

11. Nauczyciel/pracownik przedszkola nie wydaje informacji o dziecku bez zachowania przyjetej
procedury.

12. Informacja o sytuacji dydaktycznej i wychowawczej dziecka lub ucznia przygotowana do poradni
psychologiczno—pedagogicznej powinna zawieraé:

a) informacje o rozpoznanych indywidualnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych, mozliwosciach
psychofizycznych dziecka, w tym mocnych stronach i uzdolnieniach;

b) informacje o funkcjonowaniu dziecka, w tym wystepujacych trudnosciach.

Niniejsza procedura wchodzi w zycie zarzgdzeniem dyrektora nr ........ccccecveevennnene



Wroctaw, dnia .......cccovveeiennnee.

(numer telefonu)

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 25

we Wroctawiu

Whniosek o wydanie pisemnej informacji o dziecku

Prosze o wydanie Informacji o moim dziecku

uczeszczajacym w roku SzKolnym .....eeeeeceiecieeee e do grupy

w celu przedtozenia jej w

Administratorem Twoich danych jest Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 25 we Wroctawiu, ul. Asfaltowa 6, 52-235 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora
ochrony danych: k.maciejewska@coreconsulting.pl. Informujemy, ze masz prawo do dostepu do Twoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przeniesienia danych do innego administratora, a takze do ztozenia skargi na przetwarzanie danych. W przypadku danych
przetwarzanych na podstawie interesu publicznego przystuguje Ci prawo wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych przez Administratora.
W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje Ci prawo jej wycofania. Dane przetwarzamy w celu procedowania ztozonego przez
Ciebie pisma. Szczegotowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne sq w sekretariacie oraz na https://zsp25.edu.wroclaw.pl/ w zaktadce
dotyczgcej ochrony danych osobowych (RODO) — Klauzula informacyjna — ztozenie pisma w placéwce.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zostatam poinformowana o koniecznosci przygotowania informacji o dziecku zgodnie z procedura
obowigzujgcy w przedszkolu.

(data i podpis nauczyciela/specjalisty)


mailto:k.maciejewska@coreconsulting.pl
https://zsp25.edu.wroclaw.pl/

REJESTR PISEMNYCH INFORMACIJI O DZIECKU WYDANYCH PRZEZ
PRZEDSZKOLE NR 111

ROK SZKOLNY ......cccveiurriunncnnnes

Numer i data wptyniecia | Numer i data wydania Whnioskodawca
whniosku informacji




