PROCEDURY
BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU NR 111
WE WROCLAWIU



Podstawa prawna: Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz.
1762 oraz z 2022 r. poz. 935, 1116, 1700 1 1730), Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. o chorobach
zakaznych i zakazeniach. (Dz. U. z 2001 r., nr 126, poz.1384 ze zm.), Rozporzadzenie MENIS
z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020r., poz. 1604), Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach
(Dz. U.z2020r. poz. 1280 oraz z 2022 r. poz. 1594), Statut Przedszkola nr 111 we Wroclawiu,
Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez

nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 4.05.2010r.

I. Cel procedury
Zapewnienie dzieciom zdrowych 1 bezpiecznych warunkéw pobytu w przedszkolu
oraz przedszkolnym placu zabaw.
Il. Zakres procedury
Dokument reguluje zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu dziecka w przedszkolu,
sposoby monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicow w stosunku
do chorych dzieci, sposoby postgpowania w razie wystgpienia w przedszkolu nieszczesliwego

wypadku dziecka.

I11. Uczestnicy postepowania
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice, opiekunowie prawni, 0soby upowaznione

i pracownicy przedszkola.

IV. Wykaz procedur
Procedura nr 1: Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola.
Procedura nr 2: Bezpieczny pobyt dziecka w przedszkolu (w budynku i na placu zabaw).
Procedura nr 3: Postgpowanie w przypadku wystapienia u dziecka objawow chorobowych.
Procedura nr 4: Postgpowanie w przypadku uczgszczania do przedszkola dziecka przewlekle
chorego.
Procedura nr 5: Postgpowanie w przypadku wystapienia nieszczg$liwego wypadku dziecka

w przedszkolu.



Proceduranr 1

Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

1.
2.

Rodzice przyprowadzaja dzieci do przedszkola w godzinach od 7:00 do 8:30.

Potrzebe podzniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola nalezy zglosi¢
nauczycielce w grupie dzien wczesniej lub telefonicznie w tym samym dniu, ale nie p6Znie;j
niz do godziny 8.30.

Rodzice lub opiekunowie przyprowadzajac dziecko do przedszkola maja obowigzek
przekaza¢ je pod opieke pracownikowi petnigcemu dyzur w szatni badz nauczycielce.
Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka samego pod przedszkolem lub w szatni.
Przedszkole nie odpowiada za dzieci pozostawione bez opieki na terenie przedszkola, nie
przekazane pod opieke pracownika placowki.

Dziecko przyprowadzane do przedszkola musi by¢ zdrowe.

W trosce o zdrowie innych dzieci, w wypadku podejrzen nauczycielki o chorobie dziecka
(goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne), ma ona obowigzek poinformowac

rodzica/opiekuna prawnego o swoich podejrzeniach.

Odbieranie dzieci z przedszkola

1.

Dzieci sg odbierane z przedszkola przez swoich rodzicow lub opiekunéow prawnych
do godz. 17.00.

Fakt odbierania dziecka z przedszkola, rodzice powinni zwyczajowo zaakcentowac,
tak aby nauczyciel odpowiedzialny za dziecko wiedzial, Ze zostalo ono odebrane.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbierania dzieci przez inne petnoletnie osoby upowaznione na
pi$mie przez rodzicow (Karta odbioru dziecka z przedszkola). Upowaznienie moze by¢ w
kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice lub prawni opiekunowie, podpisujac upowaznienie dla innej osoby, biorg peina
odpowiedzialno§¢ za zycie 1 bezpieczenstwo dziecka w czasie powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

Upowaznienie na karcie odbioru dziecka z przedszkola wazne jest jeden rok szkolny.

Na telefoniczng prosbe rodzica, osobie bez pisemnego upowaznienia, dziecko nie moze by¢

wydane.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

W razie jednorazowej sytuacji zmuszajacej rodzicow do odebrania dziecka przez inng osobe
niz wskazana w karcie odbioru, rodzic powinien zglosi¢ ten fakt rano nauczycielce w grupie
wraz z pisemnym upowaznieniem dla tej osoby do odbioru w danym dniu.

Osoba upowazniona, w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ 1 na prosbe nauczycielki okazaé go.

Nauczycielka moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. osoba pod wptywem alkoholu, srodkow odurzajacych, zachowujaca
si¢ agresywnie).

O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka, nauczyciel niezwlocznie informuje
dyrektora przedszkola. W takiej sytuacji nauczyciel lub dyrektor podejmuje wszelkie
dostgpne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17.00, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomic telefonicznie rodzicow o zaistnialtym fakcie.

Gdy pod wskazanym numerem telefonu nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu
rodzicéw, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w jednostce przedszkolnej 1 godzing —
do 18.00. Po uptywie pot godziny (17.30) nauczycielka informuje dyrektora przedszkola,
ktory powiadamia najblizszy komisariat policji o niemoznosci skontaktowania si¢
z rodzicami. Po godzinie 18.00 dziecko przekazywane jest pod opicke policji.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow, inng upowazniong osobe lub policj¢ nauczyciel
nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren przedszkola, ani pozostawi¢ dziecka pod opieka
innej nieupowaznionej osoby.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w pkt. 9, gdy dziecko zostanie
odebrane mimo sprzeciwu nauczyciela, nauczyciel sktada zawiadomienie na policje.
Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé

potwierdzone prawomocnym orzeczeniem sagdowym.



10.

11.

12.

13.

Procedura nr 2

Bezpieczny pobyt dziecka w przedszkolu

Pobyt dzieci w budynku przedszkola

Dzieci przyprowadzane sg do placowki przez rodzica/opiekuna prawnego badz wyznaczong
przez nich osobg.

Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali, a konczy odpowiedzialno$¢
w momencie odebrania dziecka przez rodzicow, opiekunéw prawnych lub upowaznione osoby.
Za moment odebrania uwaza si¢ chwile pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wraz
z rodzicem, opiekunem prawnym lub upowazniong osoba.

Rodzice sygnalizuja potrzebe wejscia do budynku przedszkolnego za pomocg video domofonu.
Nauczyciele zobowigzani sg do kontrolowania za pomocg video domofonu, kto wchodzi
do budynku przedszkolnego.

Rodzice zobowigzani sg do kontrolowania czy nikt obcy nie wchodzi do budynku razem
z nimi oraz sprawdzenia, czy po ich wejsciu/wyjsciu drzwi sg zamknigete.

Personel przedszkola zobowigzany jest zwraca¢ uwage na osoby postronne przebywajace na
terenie przedszkola.

Nauczyciele zobowigzani sg do =zawierania z dziecmi umow/regut warunkujacych
ich bezpieczenstwo na terenie przedszkola.

Dzieci przebywajace w budynku pozostaja pod stalg opiekg nauczyciela. Nauczycielowi nie
wolno ani chwile pozostawi¢ grupy bez opieki. Gdy nauczyciel musi wyjs¢, np. do toalety,
grupg powinna zaja¢ si¢ inna osoba z personelu (pomoc nauczyciela, wozna, inny nauczyciel
itp.). Nauczyciel ogranicza swoja nieobecno$¢ do minimum, przewidujac jej ewentualne skutki.
Zabawy 1 zajecia odbywaja si¢ w salach, w bezpiecznych warunkach. Za zabawki i sprzet w
sali odpowiada nauczyciel.

Dzieci korzystaja z ftazienki przy sali wg wprowadzonych przez nauczycieli zasad,
np. zglaszanie wyjscia do fazienki.

Dzieci korzystajace z zaje¢ dodatkowych sa podczas tych zaje¢ pod opieka nauczyciela
odpowiedzialnego za te =zajecia. Nauczyciel zajg¢ dodatkowych odpowiada
za bezpieczenstwo dzieci podczas tych zaj¢¢ oraz za przyprowadzanie 1 odprowadzanie dzieci
po zajeciach.

Dzieci poruszaja si¢ po budynku tylko i wylacznie pod opieka nauczyciela lub wskazanego

pracownika przedszkola.



14. Ubiér dziecka oraz obuwie zmienne powinny by¢ wygodne, praktyczne i bezpieczne. Ubior

15.

16.

dziecka nie powinien zawiera¢ ostrych metalowych dodatkéw zagrazajacych zdrowiu dziecka.

Dzieci nie powinny przynosi¢ bizuterii, a jesli taka posiadajg w czasie pobytu w przedszkolu

odpowiedzialnos$¢ za to ponosi rodzic.

Podczas przebywania w szatni dzieci ubierajg si¢ i rozbieraja pod opieka nauczyciela, pomocy

nauczyciela (3-latki) i woznej oddzialowe;.

17.W pomieszczeniach, w ktorych odbywajg si¢ zajecia nalezy zapewni¢ temperaturg

18.

co najmniej 18 stopni.

W

szatni obowigzuje zakaz biegania, wspinania si¢ na szafki, przepychania i1 innych

niebezpiecznych zabaw.

Pobyt dzieci na placu zabaw

1.

o o~ w

10.

11.
12.

Wyjscia na plac zabaw powinny by¢ organizowane przez nauczyciela zgodnie z podstawa
programowa, o ile pozwalaja na to warunki pogodowe. Czas zabaw ustala si¢
indywidualnie, stosownie do warunkow atmosferycznych.

Nie uwzglednia si¢ indywidualnych prosb rodzicow o pozostawienie dziecku w budynku
ze wzgledu na stan zdrowia, podczas gdy cata grupa przebywa na §wiezym powietrzu.
Rodzice zobowigzani sg do dostosowania ubioru dziecka do warunkéw pogodowych.
Dzieci nie wychodza na zewnatrz przy niekorzystnych wskazaniach jakosci powietrza.

Za bezpieczenstwo dzieci podczas zabaw na powietrzu odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel 1 wozna oddzialowa sprawdzajg przed wyjsciem na plac zabaw czy wszystkie
dzieci s odpowiednio ubrane.

Nauczyciel jest zobowigzany do minimum dwukrotnego przeliczenia dzieci
przebywajacych pod jego opieka: przed wyjsciem na dwor (w szatni) 1 przed powrotem
dzieci do budynku.

Nauczyciel kazdorazowo przed wyjsciem informuje dzieci, na ktorym terenie begda sie
bawi¢, zobowigzuje dzieci do nieoddalania sig.

Podczas zabaw na placu przedszkolnym dzieci przebywaja tylko w miejscach widocznych
dla nauczycielli.

Grupy trzylatkéw wychodzg na podworko przedszkolne zawsze z pomocg nauczyciela badz
wozna.

Dzieci korzystaja z toalety na zewnatrz pod nadzorem personelu przedszkola.

Nauczyciel nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga

powinna by¢ skupiona wylacznie na podopiecznych.
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10.

Procedura nr 3
Postepowanie w przypadku wystapienia u dziecka objawow

chorobowych.

Rodzice przyprowadzajg do przedszkola tylko dzieci zdrowe.

W stanach infekcji, chorob zakaznych dziecko nie moze uczgszcza¢ do przedszkola
do czasu catkowitego wyleczenia.

Rodzice majg obowigzek zglaszania nauczycielowi lub dyrektorowi wszelkich powaznych
dolegliwosci 1 chorob zakaznych dziecka.

W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania wystgpienia
lub zgloszenia przez dziecko niepokojacych objawow zlego samopoczucia, stanowigcego
zagrozenie dla prawidlowego funkcjonowania sameg0 dziecka oraz innych dzieci
w przedszkolu (m.in. uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, bol brzucha,
bol ucha, wysypka, podwyzszona temperatura, urazy i inne) nauczycielka ma obowigzek
powiadomienia telefonicznego rodzica o stanie zdrowia dziecka.

Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic jest zobowigzany
do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow.

Dopuszcza si¢ podawanie w sytuacjach naglych u dzieci przewlekle chorych lekow
ratujgcych zycie. Zasady podawania niezbednych lekow dzieciom przewlekle chorym
reguluje osobna procedura.

W przypadku podejrzenia przez nauczyciela wszawicy u dziecka, powiadamia on o tym
rodzicow, ktdrzy zobowigzani sa do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola
1 podjecia leczenia.

Przedszkole niezwlocznie powiadamia innych rodzicOw o wystapieniu przypadkow
wszawicy wsrdd dzieci.

Obowiazek wykonania zabiegbw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa

na rodzicach.



Procedura nr 4
Postepowanie w przypadku ucze¢szczania do przedszkola dziecka

przewlekle chorego.

. Dopuszcza si¢ podawanie w sytuacjach naglych u dzieci przewlekle chorych lekdw
ratujacych zycie. Umozliwia to korzystanie z edukacji przedszkolnej dziecku przewlekle
choremu.

. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane tylko w szczegdlnych przypadkach (cukrzyca,
leki ratujace zycie w przypadku ataku/wstrzgsu anafilaktycznego, padaczki).

. Poza przypadkiem podawania lekéw/srodkow leczniczych ratujagcego zycie dzieciom
przewlekle chorym wymienionym w punkcie 1, nauczyciele lub inni pracownicy placowki
nie podaja lekow w innych sytuacjach, np. lekow przeciwbdlowych, syropow, witamin,
antybiotykow itp.

. Zgodg na podawanie lekow dziecku wyraza nauczyciel/wyznaczona przez dyrektora osoba,
po odbyciu szkolenia przez rodzicow z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle
chorym.

. Je$li nauczyciel/wyznaczona osoba pisemnie wyrazi zgode na podawanic leku
w przedszkolu, nalezy przestrzegaé¢ nastepujacych zasad:
- zobowigza¢ rodzicéw/opiekunow prawnych do przediozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznos$ci podawania mu lekdw na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania;
- wymaga¢ od rodzicow/opiekundw prawnych pisemnego upowaznienia niezbednego
do podawania lekéw dziecku przewlekle choremu;
- opracowa¢ wraz z rodzicem indywidualny plan postepowania dla dziecka przewlekle
chorego (okre$lajacego szczegdélowo symptomy widoczne u dziecka sygnalizujace
pogorszenie stanu zdrowia, sposob postgpowania, moment, w ktorym nalezy podac¢ dziecku
lek i informacje o potrzebie wezwania karetki),
- powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przekaza¢ upowaznienie rodzicow/opiekundéw
prawnych. Nauczyciel/wyznaczona osoba na biezgco informuje rodzicow/opiekunow
prawnych o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie

pobytu w przedszkolu.



6.

9.

10.

W sytuacjach naglego pogorszenia stanu zdrowia lub zagrozenia zycia dziecka zwigzanego
z chorobg przewlekla nauczyciel lub inny pracownik szkoty zobowigzany do podjecia
dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych
umiejetnosci oraz zgodnie z ustalonym indywidualnym planem postgpowania dla dziecka.
Podczas udzielania pierwszej pomocy dziecku, pracownicy przedszkola pamigtajg
0 poszanowaniu jego godnosci oraz prawa do prywatnosci oraz o zapewnieniu
bezpieczenstwa wszystkim pozostatym dzieciom w grupie w trakcie udzielania pomocy.
Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w zamykanej szafce tak,
by inne dzieci nie mialy do niego dostepu. Lek musi by¢ wyraznie oznakowany imieniem
1 nazwiskiem dziecka oraz jego datg waznosci.

Nauczyciel/wyznaczony pracownik upowazniony do podawania leku kazdorazowo,
zaraz po podaniu leku umieszcza go w zabezpieczonej szafce.

Rodzic ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczaca sposobu podawania leku
oraz dolaczy¢ do dokumentacji ulotk¢ od leku i przekaza¢ nauczycielowi/wyznaczonemu

pracownikowi.



Procedura nr 5
Postepowanie w przypadku wystapienia nieszczesliwego wypadku

dziecka w przedszkolu.

1. Nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku dziecka:
- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke 1 w miar¢ mozliwosci udziela dziecku
doraznej pomocy przedmedycznej;

- W czasie udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu prosi 0 nadzor nad swoimi
wychowankami nauczyciela z najblizszej sali;

- powiadamia dyrektora placowki i rodzicow/opiekunow prawnych dziecka
o nieszczesliwym wypadku;

- w razie konieczno$ci wzywa na miejsce Pogotowie, dzwonigc pod numer 112;

- sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. W razie wypadku powodujgcego cigzkie uszkodzenie ciala, wypadku zbiorowego lub
$miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktéry powzigt wiadomosé
o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu pomoc 1 opieke;

- wzywa na miejsce Pogotowie, dzwonigc pod numer 112;

- w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

- niezwlocznie zawiadomié¢ o wypadku rodzicow/opickunéw prawnych dziecka, instruktora
BHP, organ prowadzacy, rade rodzicoOw, prokuratora i kuratora o$wiaty;

- zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie 0s6b
niepowolanych.

3. Powiadomiony o wypadku inspektor BHP powotuje zespot powypadkowy, ktory ustala
okolicznosci, przyczyny wypadku i sporzadza protokot powypadkowy, ktory podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor przedszkola.

4. Protokot powypadkowy:

- dorecza si¢ rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego dziecka, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole;
- dorgcza si¢ organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty na ich wniosek;

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu;
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- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s o tym informowani przy
odbieraniu protokotu);

- zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego Iub na piSmie
przewodniczgcemu zespohu.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek =zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkow.

Niniejsze procedury wchodzg w zycie zarzadzeniem dyrektora.
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